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   日宝綜合製本（株）  総務部 個人情報保護対策係  御中

個人情報 開示等申請書
	ふりがな

氏名

	
	住

所


	  〒         －



	
	                         （印）
	
	

	①連絡先電話番号
	 □自宅  □業務先 □携帯   □その他 （        ） □記入しない ※電話連絡不要の場合

      [ TEL           －            －             ] 

	②請求者区分
	        □本人          □代理人

	③本人確認のための

  書類

（代理権限の確認含む）
	《ご本人の場合》 

  □運転免許証の写し     □学生証の写し     □日本国の旅券（パスポート）の写し  

  □健康保険証の写し＋現住所が記載されている住民票、公共料金領収書又は請求書の写し
《代理人の場合》

 1)代理人本人確認書類

  □運転免許証の写し     □学生証の写し     □日本国の旅券（パスポート）の写し

  □健康保険証の写し＋現住所が記載されている住民票、公共料金領収書又は請求書の写し
 2)代理権限の確認書類

   ●法定代理人の場合  □戸籍謄本 or □保健証の写し（親権者の場合のみ可）

   ●委任代理人の場合  □委任状＋□印鑑登録証明書（※委任状に押印したもので3ヶ月以内のもの）
※送付自には、本籍地は黒く塗りつぶして下さい。

	④開示等を要求する

  内容

※開示等の求め1件につき本紙1枚を提出下さい
	□ a) 利用目的の通知

      案件名  ：                                                             

      内容について具体的に：                                                

       当社で関連する部署（本社、○○工場etc）：[                  ]   

□ b) 本人の個人情報の開示

      案件名  ：                                             

      内容について具体的に：                                                

      当社で関連する部署（本社、○○工場etc）：[                  ]                 

□ c)本人の個人情報に関する以下の訂正、追加、削除

      案件名  ：                                                   

      該当する情報   旧 ：                         新：                          

      当社で関連する部署（本社、○○工場etc）：[                  ]  
□ d)本人の個人情報に関する以下の利用停止、消去、第三者への提供停止

      案件名  ：                                             
       該当する情報  ：                                                      

        当社で関連する部署（本社、○○工場etc）：[                 ]  


	⑤回答書の送付方法
	□配達記録郵便      □普通郵便（特に指定しない）      

	注1)手数料について
	☆上記のａ）及びb)の要求に関しては、

要求1件につき800円（税込）をお支払い頂きます。開示等請求書と本人確認ができた時点で、別便にて支払方法を通知しますので、所定の手数料をお支払い下さい。

	注2)留意事項
	☆（1）次の場合は、開示に応じられない場合がありますので、予めご了承下さい。尚、開示に応じら

       れない場合には、その旨を書面によりご本人様の住所宛てに郵送させて頂きます。

        ①ご提出頂いた書類に不備がある場合

        ②ご本人の確認ができない場合

        ③代理人によるご請求に関して代理権が確認できない場合

        ④当社の保有している開示対象個人情報に該当しなかった場合

        ⑤当社の業務の適性な実施に著しい支障を及ぼす場合

        ⑥その他、法令等の定め及び関係省庁のガイドラインに基づき、当社が開示を行わないと決定

         した場合は、全部又は一部を開示しない場合があります。

☆（2）開示に応じなれなかった場合も、手数料の返還は致しません。

	注3)個人情報の利用目的
	☆本開示申請にともない取得した個人情報は、開示等の求めに必要な範囲内で取扱うものとし、ご提出頂いた資料は、回答が終了した後、1年間保有し、その後廃棄させて頂きます。

	総務部所属長

（承認）
	総務部担当

（受付）
	

	
	
	


※請求に対する回答（又は不開示の場合はその事由）は、


「個人情報開示等請求回答書」にて、本人宛てに郵送する。








